学员手册

【培训目标】
1. 通过主题学习，全面了解国家和上海市对教育信息化工作的基本方针和实施路径，进一步理解学校信息化工作对促进教育转型和教学变革的重要意义。
2. 通过专业知识的学习，系统提升自身的专业技能和信息素养，明确学校信息专员的岗位职责。
3. 能结合学校实际和教育信息化发展要求，制定完成一份切实可行的“学校教育信息化实施方案（或规划） ”。
4. 完成上海市中小学教师信息技术应用能力提升工程2.0的相关学习任务，同时成为学校推进此项工作的骨干力量。









【培训内容】
第一阶段：2021年4月至2021年6月
	次数
	时间
	内容与主题
	课时数

	1
	4月16日
	· 开班仪式
· 专题报告
《教育信息化2.0—我们要做什么》
市电教馆  陈家虎
	4

	2
	5月8日
	· 专题报告：
《关于校信息专员的职责任务与岗位要求》（区教育信息中心）
· 小组研修
1. 学校教育信息化工作的主要内容
2. 学校信息化专员的主要工作
	4

	3
	5月13日
	· 专题报告
《网络信息和数据安全》
· 小组研修
1. 学校网络安全方面需要解决的问题
2. 撰写学校信息化专员岗位职责
3. 标准目录编制业务培训
4. [bookmark: _GoBack]学校信息公开事项梳理
	4

	4
	半天
	· 专题报告
《如何设计与撰写学校信息化实施方案》
· 自主研修
学校信息化实施方案的整体设计
	4

	5
	半天
	· 实践考察
赴上海市信息化标杆校实地考察学习
	4

	6
	半天
	· 专题报告
《数字化转型赋能教育高质量发展》
市电教馆  潘丽芳
· 第一阶段培训总结
	4


注：第四次培训后，学员进入上海市教师教育技术应用能力提升工程2.0平台，同步开展《学校教育信息化发展规划的设计与实施》（6课时）在线课程的学习。


第二阶段：2021年9月至2021年10月
	次数
	时间
	内容与主题
	课时数

	1
	半天
	· 专题报告
《上海网络学习空间的应用方法与策略》
市电教馆  张治
· 小组研修
· 启动在线学习选修课程
	4

	2
	半天
	· 专题报告：
《从辅助教学到重构生态》
华东师大 顾小清
· 小组研修
	4

	3
	半天
	· 专题报告
《上海市能力提升工程要求及整校推进评估方案解读 》
· 小组研修
	4

	4
	半天
	· 入校指导活动
· 撰写《学校信息化实施方案》
	4

	5
	半天
	· 专题报告
《小程序等级简工具在教学中的应用》
上师大  黎加厚
· 小组研修
	4

	6
	半天
	· 结业式
	4


注：本阶段的培训课程会根据实际情况做适当的调整。





【考核评优】
一、考核要求
	考核
内容
	主要指标
	考核分值

	出勤率
	1、 线下活动准时出席，不迟到早退
2、 线上学习按时完成。
3、 请假次数累积不可超过10课时，超出即不予合格
	30%

	参与度
	4、 积极参加集体研修活动。
5、 凡作品参与组内交流或大组交流的给予加分。
	10%

	完成作业
	6、 参与完成《岗位职责》撰写
7、 完成《学校教育信息化实施方案（规划）》
8、 完成《个人培训小结》
	60%



二、优秀学员评选要求
1.认真参加线下培训活动，不迟到早退；出勤率不低于90%
2.积极参加集体研修活动，担任研修组长和参与大组交流的学员可适当加分。
3.认真按时完成线上学习课程，积极参与在线讨论。
4.能根据学校实际情况撰写具有针对性的“学校教育信息化实施方案（规划）”，得到专家好评。
5.认真完成“个人培训小结”，参与大组交流的学员可适当加分。
6.培训考核总分值不低于90%。
3、 优秀培训成果要求
1.被专家推荐进行大组交流的《学校教育信息化实施方案（规划）》
2.成为入校指导活动专家重点指导的，并经修改后取得专家认可的《方案》
3.专家推荐的《个人培训小结》
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附件一
《分组研修任务单》（一）
【研修任务】
1. 组建研修小组
· 小组成员自我介绍
· 推选本次研修活动主持人
2. 围绕《关于学校校信息专员的职责任务与岗位要求》的内容，交流各自在校承担过（或参与过）的信息化工作项目的情况。
· 每年学校有哪些信息化常规工作？
· 是否承担过学校信息化项目（或科研课题）的申报工作？
3. 研讨“学校信息化专员的职责应承担哪几方面的职责？具体应包含哪些方面的工作？”
【研究成果记录】
1. 小组成员信息表                   
	
	姓  名
	学校
	职务
	学科

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	


本次小组研修活动的主持人：            记录人：             
2. 学校信息化工作情况
                                                           
                                                           
                                                           
                                                           
                                                           
                                                           
                                                           
                                                           
                                                           
                                                           
3. 关于“信息化专员职责”的讨论
                                                           
                                                           
                                                           
                                                           
                                                           
                                                           
                                                           
                                                           
                                                           
  《分组研修任务单》（二）
【研修任务】
1. 梳理《网络信息和数据安全》专题报告的主要内容；
2. 交流学校目前在信息安全方面存在的急需解决的问题；
3. 根据模板进一步完善“学校信息化专员岗位职责”文本并在本大组内进行交流。
【研究成果记录】
1. 《网络信息和数据安全》专题报告的主要内容
                                                        
                                                        
                                                        
                                                        
                                                        
                                                        
2. 学校在信息安全方面存在的主要问题
                                                        
                                                        
                                                        
                                                        
                                                        
                                                        
                                                        
3. 《学校信息化专员岗位职责》（         版）
· 校信息化专员岗位的层级比较合理的设置是：(组内多数成员)
校级□  主任级□  教研组长级□  其他           
· 校信息化专员的主要任务与工作：
                                                        
                                                        
                                                        
                                                        
                                                        
                                                        
· 校信息化专员应有的管理职权包括：
                                                        
                                                        
                                                        
                                                        
· 校信息化专员应具备的基本素养和岗位技能：
                                                        
                                                        
                                                        
                                                        
本次小组研修活动的主持人：            记录人：             
附件二
《学校教育信息化实施方案》模板
	学校名称
	

	
信息化专员

	姓名
	

	
	电话
	

	
	电子邮箱
	

	类型（含民办）
	□幼儿园□小学 □初中 □高中 □完中 □九年一贯制                

	一、学校概况：（阐述学校教育信息发展的基本现状和优势）



	二、信息化应用需求分析：（阐述学校目前需要突破或解决的实际需求和存在的问题）

	三、实践研究内容：（阐述针对实际需求寻找到的实践突破口和研究的具体项目）

	四、实施策略和保障措施：

	五、预期成果： 

	六、其它需要说明的内容：
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